
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Zum 1. Juli 2025 haben die drei Handballverbände in Baden-Württemberg fusioniert. Der Bezirk 
Neckar-Franken ist einer von acht Bezirken im Baden-Württembergischen Handball-Verband e.V.   
 

Der Bezirk Neckar-Franken sucht  
zum 1. Oktober 2025 eine 

Bezirksassistenz (m/w/d) als Minijob 
 

Die Bezirksassistenz unterstützt den ehrenamtlichen Vorstand im Bezirk.  
 
Ihre Aufgaben sind: 

 Planung, Organisation, Verwaltung von Seminaren, Protokollführung und Abrechnungen 
von Bezirkssitzungen  

 Unterstützung bei der Vorbereitung sowie Durchführung, Protokollierung und Nachberei-
tung von Jugendleiter- und Abteilungsleiterversammlungen, Bezirkstagen und Bezirksju-
gendtagen  

 Aufgaben im Jugendspielbetrieb und im Bereich Kinderhandball sowie Kommunikation mit 
den Vereinen in diesem Bereich 

 Bearbeitung von Spielverlegungen  
 Erstellung von Gebührenbescheiden (z. B. bei Spielverlegungen)  

 
Ihre Qualifikation  

 (Hohe) Affinität zum Handballsport und Erfahrungen im Handball 
 Strukturierte und verantwortungsbewusste sowie eigenverantwortliche Arbeitsweise 
 Gute kommunikative Fähigkeiten in Wort und Schrift 
 Solide Kenntnisse in MS Office-Anwendungen  
 Mobil und eine gültige Fahrerlaubnis der Klasse B  

 
Wir bieten Ihnen  

 Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet als Minijob mit 34 
Stunden im Monat 

 Weitgehend Mobiles/Remotes Arbeiten von einem geeigneten Arbeitsort sowie einige Ter-
mine in Präsenz  

 Ein gutes Arbeitsklima 
 Entsprechende Schulungen und Fortbildungen für Ihre Aufgaben  

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an den Bezirksvorsitzenden Fritz Bern-
hardt (fritz.bernhardt@bwhv.org), der vorab für Fragen unter 0170 1760980 zur Verfügung steht.  
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